Verfahrensablauf Aufnahme in den KG Stand Februar 2025

Beratungsprozess (FF;SKG): Kindergarten — welche Moglichkeiten gibt es?

» Gesprache
» exemplarische Hospitation in einem SKG

» Vereinbarungen; Aufnahmeantrag

» Erziehungsberechtigte stellen maogl. bis 01.03. Antrag auf Aufnahme;
wird i.d.R (mit Einverstandnis der Eltern) zusammen mit ergdnzenden Unterlagen (FF,
SPZ, Therapeuten...) von SKG-Leitung ans SSA weitergeleitet (moglichst digital)

_l:> SSA versendet:

> Eingangsbestatigung an Eltern
» Beauftragung SOL an SKG

» Lehrkraft der SoPad. verfasst immer zeitnah (spatestens moglichst bis 30.4.)
Sonderpadagog. Bericht zur Klarung des Forderbedarfs unter Einbeziehung eigener

Eindriicke sowie (mit Einverstandnis der Eltern) zusatzl. Unterlagen wie FF, SPZ,

Therapeuten.
» SKG leitet digital ans SSA weiter

¥

Bestatigen des Bedarfs -
Festlegen des Forderschwerpunkts

Ablehnen des Bedarfs

» Rucksprache mit SKG
»> Schreiben an Erziehungs-

berechtigte

-> Absprache mit den Leitungen der SKGs, ob
Platz zur Verfugung gestellt werden kann L{)

Keine Platze frei:

Plitze fre/

Zuweisung des Platzes

» Aufnahme in zentrale Warteliste
> SSA erstellt mit SKG-Leitungen

durch SSA ;
; Ranking
»  Schriftliches \ »  Schriftliche Mitteilung an
Aufnahmeschreiben an Eltern Eltern und in Mehrfertigung
und in Mehrfertigung an SKG an SKG

Ziel ist es, dass die Erziehungsberechtigten bis 15.05. des laufenden Jahres
Uber die Zu- oder Absage informiert sind.




